北京交通大学教职工解除（或终止）合同申请书
职工编号：                        联系电话：

	申请人
	
	性别
	
	出生年月
	
	政治

面貌
	
	最高

学历
	

	聘任部门
	
	参加工作时间
	 
	来校工作

时间
	年  月

	合同编号
	    
	合同起止时间
	年  月  日至    年  月  日

	现聘岗位
	
	身份证号码
	

	户口所在地详细地址
	

	拟调往单位
	
	社会保险

转移区县
	

	档案转递单位

及具体地址
	

	配偶姓名
	
	现工作单位
	

	合同解除（或终止）的原因
	□出国留学  □出国定居  □用非所学  □解决夫妻分居  □家庭需要

□找到更适合自己发展的空间  □改善经济状况   □机构或体制变化 

□其他                                                         

	本人履行合同及岗位任务书情况
	

	本人对学校的建议或意见
	

	     本人（乙方）申请（□ 解除  □ 终止）与学校（甲方）签订的合同，乙方承诺：自合同解除或终止之日起15日内办理完毕人事档案转移手续和离校手续。乙方未在规定期限内办理的，甲方有权对乙方进行处理，乙方承担由此引起的后果。

                                本人签名：                 年    月    日


	以下部分由本人到相关单位签署意见

	所在

系所

意见
	本人承担的教学、科研等任务的交接情况及审核意见：

负责人签字：                    年    月    日

	聘用

部门

意见
	经        年      月    日                   会议集体研究决定，（同意   不同意）乙方解除（或终止）合同。

其他需说明的情况：

负责人签字（盖章）：                    年    月   日

	组织部意见
	组织部登记备案人员须填写此栏                 
负责人签字（盖章）：                    年    月   日

	保密办

意见
	学校涉密人员须填写此栏                 
负责人签字（盖章）：                    年    月   日

	以下部分由学校签署意见

	学校

意见
	科室
	审核事项
	情况说明
	是否可以离职
	离职条件
	经办人

	
	师资科
	在职学习
	
	
	
	

	
	
	出国研修
	
	
	
	

	
	
	延长服务期
	
	
	
	

	
	人才办
	红果园经费
	
	
	
	

	
	信息科
	备案单位
	
	
	
	

	
	工资科
	
	
	
	

	
	人事科
	
	
	
	

	
	                  负责人签字（盖章）：                   年    月   日

	备注
	


说明：请将该表正反面打印（保持该表格式）；教职工在此表审批通过后再办理离校相关手续。
