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岗位类别 用人单位 岗位名称 人数 岗位职责 应聘条件 政治面貌 学历 专业

1 专职组织员岗 1

1.负责学院党委相关制度、文件、文档的起草与管理工作，相关会议
与活动组织工作；
2.指导各党支部做好党员发展、党员教育工作及开展支部活动；
3.负责党建日常事务工作，包括党组织关系转接，维护学院党员数据
库和党内统计，党费收缴和党建经费使用管理等；
4.负责宣传工作和组织党委理论中心组学习，学院党建相关研究及协
调工作；
5.完成上级部门（组织、宣传、纪检、统战、教师工作等）布置的工
作；
6.完成学院交办的其他工作。

1.具备良好的政治素养，工作积极主动、认真细致，服务意识、责
任心强；
2.具备较好的人际沟通能力、组织协调能力、团队合作意识；
3.具备良好的文字写作能力，熟练应用计算机办公软件；
4.有相关工作经验者优先。

中共党员 硕士及以上 不限

2 教学秘书兼外事秘书岗 1

1.负责本研教学运行及管理；
2.负责本研考试管理；
3.参与本研招生工作；
4.负责学院外籍教师、学者互访、留学生与交换生管理工作；
5.负责各类国际学术活动、国际合作项目申报等组织协调工作；
6.负责英文网站管理工作；
7.完成学院交办的其他工作。

1.具备良好的政治素质，组织纪律性强，工作认真细致，服务意识
和责任心强；
2.具有较好的沟通能力、组织协调能力、团队合作意识和文字写作
能力；
3.熟练应用计算机办公软件；
4.英语六级及以上。

不限 硕士及以上 不限

3 财务会计岗 5

1.负责会计核算，审核原始凭证，编制会计凭证；
2.负责装订及保管各类会计凭证，登记及保管各类会计账簿；
3.负责办理现金收付和银行结算业务，编制现金日记账、银行存款日
记账；
4.负责财务稽核工作，及时核对现金、凭证、票据，做到账款、票据
数目清楚；
5.配合编制会计报表，进行财务汇总与分析；
6.及时处理领导交办的其他工作。

1.爱岗敬业，吃苦耐劳，工作认真细致，服务意识和责任心强，团
队合作能力强，具有良好的沟通能力；
2.熟练掌握办公软件和相关专业软件；
3.三年以上财会及相关专业工作经验优先，具有相关资质证书者优
先。

不限 硕士及以上 财会及相关专业

4 财务系统信息安全岗 1

1.负责财务处网络安全、系统安全与数据安全保障工作；
2.负责财务处服务器、网络设备和其他设备的运维与管理工作；
3.负责财务各系统的系统运维与管理工作；
4.负责财务移动智能平台的运维与管理，以及多样化的财务微信消息
推送及发布；
5.及时处理领导交办的其他工作。

1.爱岗敬业，吃苦耐劳，工作认真细致，服务意识和责任心强，团
队合作能力强，具有良好的沟通能力；
2.精通计算机软硬件知识，熟悉信息系统项目管理知识和方法；熟
悉信息安全相关知识；熟悉Oracle数据库，熟练使用sql；熟悉
Linux系统；了解集群、分布式存储、虚拟化平台等相关知识；
3.有信息安全、硬件和系统运维管理工作经验者优先考虑。

不限 硕士及以上
计算机、软件工程
、信息管理、电子
信息等相关专业

5 对外联络合作处 基金会财务会计岗 1

1.负责日常的财务核算工作，及时准确出具财务报表及各项财务报
告，协助完善财务核算体系；
2.负责编制基金会财务预算、决算；
3.负责纳税申报、审计配合等工作，协助完成各类财务报告数据的统
计、捐赠项目反馈等工作；
4.负责基金会资产管理工作，包括资产报增、盘点、处置等；
5.负责基金会内控体系建设，参与基金会财务制度建设及财务信息化
建设等工作；
6.负责基金会档案管理、财务印章管理工作；
7.根据工作需要和领导安排承担其他相关工作。

1.具备良好的政治素质，组织纪律性强，工作认真细致，服务意识
和责任心强，具有较好的沟通能力、团队合作意识和文字写作能
力；
2.认同教育基金会的使命和价值观，热爱并且愿意投身于公益事
业；
3. 熟悉国家财经政策和会计、税务法律法规，有基金会财务相关工
作经验、中级以上职称者优先；
4.熟练应用计算机办公软件和财务软件。

不限 硕士及以上
经济金融、财务会
计等相关专业
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党政事务岗

服务保障岗

语言与传播学院
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6 技术支撑岗 信息化办公室 信息化规划岗 1

1.参与制定学校网络安全和信息化建设发展战略，规划学校网络安全
和信息化建设的技术架构和发展路线，保证学校信息化建设的全局性
和前瞻性，有效支撑学校“双一流”建设；
2.负责制定、完善和落实网络安全和信息化管理规定和技术规范； 负
责制定信息化调研与发展规划、专项规划、年度计划工作，制定设计
方案；
3.参与学校机房网络、服务器、存储等核心设备以及UPS、空调、安防
等保障设备的管理与运行维护，保障机房安全、稳定运行；
4.参与学校公共应用平台、数据库和业务系统等信息化项目的管理工
作，并持续完成项目后续的运行维护工作，保障系统正常、稳定运
行，满足学校使用需求。

1.具备良好的政治素质，组织纪律性强，工作认真细致，服务意识
和责任心强，具有较好的沟通能力、组织协调能力、团队合作意识
和文字写作能力；
2.在网络、信息系统、计算机应用、软件开发、应用和维护等方面
具有较高的理论素养、技术水平和组织管理能力，熟悉各种信息化
建设标准和规范；具有网络安全、信息化规划及项目建设5年以上专
业经验，3年以上项目管理经验；
3.具有一定的信息化项目管理经验，具备信息化技术架构顶层设计
能力；
4.具备中大型数据中心机房及信息化基础设施的建设、管理和运行
维护经验，具有丰富的故障处置和应急处理能力；
5.具有副高及以上专业技术职务（职称）学历可放宽至硕士。

中共党员
（含预备党员）

博士
计算机大类，信息
与通信工程等信息
技术专业背景


