
附件：北京交通大学新校区建设相关岗位需求信息表 
岗位名称 人数 岗位职责 应聘条件 

副总工岗位 1 

1.完成主任或总工交办的各项工作；协助总工主持全面技术工作,组织并督促技术人员全面完成部门职责范围内的

各项工作任务； 

2.进行技术难题的攻关预研; 及时指导、处理、协调和解决出现的技术问题，确保招标及制度、工程经济技术、

工程设计、工程实施等各项工作的正常进行； 

3.完成上级交付的其他工作。 

1.本科及以上； 

2.8年以上相关行业从业经历； 

3.工程经济、造价相关专业或工作经验优先，有

相关资质证书者优先。 

4.应具有良好的创新能力、协调能力、组织能力。 

前期管理岗 1 

1.负责办理项目前期与政府等相关部门的报批报建工作，完成各类相关手续； 

2.负责对项目早期介入问题的现场进度收集、质量反馈,并负责与设计管理人员协调及问题跟踪落实; 

3.负责根据项目节点计划编制项目前期计划，并及时跟踪、协调； 

4.及时收集相关政策和动态； 

5.配合招标部门完成技术条件及合同条款的设置；配合设计人员完成图纸修改；配合完成 BIM 模型建立；配合项

目推动、项目接管验收等工作; 

6.完成上级交付的其他工作。 

1.硕士及以上（相关行业从业经历满 8年且类似

项目经验丰富者可放宽至本科）； 

2.3年以上相关行业从业经历； 

3.工民建、建筑、土木工程相关专业或工作经验

优先，有相关资质证书者优先； 

4.敬业踏实、认真负责、有良好的团队精神。 

设计管理岗 1 

1.负责与设计单位、审图单位的沟通、衔接及审图管理，控制设计进度和质量； 

2.与造价管理人员相互沟通协作，达到成本最优化管理； 

3.负责参与制定、贯彻落实项目进度计划，协助跟进设计进度； 

4.收集项目需求，编制设计任务书；负责收集相关资料，提供项目所需要的相关资料； 

5.配合设计招标；配合前期人员完成政府相关部门要求的图纸修改；配合施工人员完成较大设计变更洽商的管理； 

6.完成上级交付的其他工作。 

1.硕士及以上（相关行业从业经历满 8年且类似

项目经验丰富者可放宽至本科）； 

2.3年以上相关设计院从业经历； 

3.设计类相关专业或工作经验优先，有相关资质

证书者优先； 

4.敬业踏实、认真负责，有良好的团队精神。 

造价管理岗 

（土建） 
1 

1.配合开展工程项目成本管理工作的策划与实施； 

2.根据工程项目不同设计阶段，配合审核项目投资估算、设计、概算，制定项目投资分解与投资控制方案，确立

各分项控制目标； 

3.配合审核工程量清单、控制价，审查合理化建议的费用节省情况； 

4.配合组织工程项目工期、费用变更审批、工程项目结算等相关工作； 

5.配合跟踪监控项目投资完成情况，定期提交项目投资进度绩效报告； 

6.制定招标计划，配合招标部门完成各类招标；协助负责工程项目实施阶段现场工程量、洽商变更、签证等确认

工作；参与竣工验收相关工作； 

7.完成上级交付的其他工作。 

1.硕士及以上（相关行业从业经历满 8年且类似

项目经验丰富者可放宽至本科）； 

2.3 年以上相关行业从业经历，能熟练使用相关

算量软件、办公软件； 

3. 工程造价、土木工程、工学、管理学、经济学

等相关专业，有相关资质证书者优先； 

4.敬业踏实、认真负责，有良好的团队精神。 

造价管理岗 

（安装） 
1 

1.配合开展工程项目成本管理工作的策划与实施； 

2.根据工程项目不同设计阶段，配合审核项目投资估算、设计、概算，制定项目投资分解与投资控制方案，确立

各分项控制目标； 

3.配合审核工程量清单、控制价，审查合理化建议的费用节省情况； 

4.配合组织工程项目工期、费用变更审批、工程项目结算等相关工作； 

5.配合跟踪监控项目投资完成情况，定期提交项目投资进度绩效报告； 

6.制定招标计划，配合招标部门完成各类招标；协助负责工程项目实施阶段现场工程量、洽商变更、签证等确认

工作；参与竣工验收相关工作； 

7.完成上级交付的其他工作。 

1.硕士及以上（相关行业从业经历满 8年且类似

项目经验丰富者可放宽至本科）； 

2.3 年以上相关行业从业经历，能熟练使用相关

算量软件、办公软件； 

3. 工程造价、土木工程、工学、管理学、经济学

等相关专业，有相关资质证书者优先； 

4.敬业踏实、认真负责，有良好的团队精神。 



岗位名称 人数 岗位职责 应聘条件 

土建工程师岗 1 

1.配合开展工程项目需求调研，编制工程项目设计任务书有关土建专业内容； 

2.协助审核工程项目立项文件有关土建专业内容； 

3.协助审核工程项目咨询方案、方案设计、初步设计、施工图设计等各阶段设计文件中有关土建专业内容； 

4.配合开展报批报建工作，提供土建专业技术支持； 

5.协助审核招标文件、合同文件有关土建专业内容；协助把控项目土建专业工程质量、进度与投资； 

6.参与工程项目施工阶段土建专业技术管理、检查施工现场、竣工验收等工作；协助负责工程项目保修期土建专

业技术支持； 

7.完成上级交付的其他工作。 

1.硕士及以上（相关行业从业经历满 8年且类似

项目经验丰富者可放宽至本科）； 

2.3 年以上相关行业从业经历，熟练掌握专业相

关软件、办公软件； 

3.建筑学、工民建、土木工程、结构工程等相关

专业或工作经验优先，有相关资质证书者优先； 

4.敬业踏实、认真负责，有良好的团队精神。 

电气工程师岗 1 

1.配合开展工程项目需求调研，编制工程项目设计任务书有关电气专业内容； 

2.协助审核工程项目立项文件有关电气专业内容； 

3.协助审核工程项目咨询方案、方案设计、初步设计、施工图设计等各阶段设计文件中有关电气专业内容； 

4.配合开展报批报建工作，提供电气专业技术支持； 

5.协助审核招标文件、合同文件有关电气专业内容；协助把控项目电气专业工程质量、进度与投资； 

6.参与工程项目施工阶段电气专业技术管理、检查施工现场、竣工验收等工作；协助负责工程项目保修期电气专

业技术支持； 

7.完成上级交付的其他工作。 

1.硕士及以上（相关行业从业经历满 8年且类似

项目经验丰富者可放宽至本科）； 

2.3 年以上相关行业从业经历，熟练掌握专业相

关软件、办公软件； 

3.电气、机电等相关专业或工作经验优先，有相

关资质证书者优先。 

4.敬业踏实、认真负责，有良好的团队精神。 

水暖工程师岗 1 

1.配合开展工程项目需求调研，编制工程项目设计任务书有关暖通专业内容； 

2.协助审核工程项目立项文件有关暖通专业内容； 

3.协助审核工程项目咨询方案、方案设计、初步设计、施工图设计等各阶段设计文件中有关暖通专业内容； 

4.配合开展报批报建工作，提供暖通专业技术支持； 

5.协助审核招标文件、合同文件有关暖通专业内容；协助把控项目暖通专业工程质量、进度与投资； 

6.参与工程项目施工阶段暖通专业技术管理、检查施工现场、竣工验收等工作；协助负责工程项目保修期土建、

暖通、给排水专业技术支持； 

7.完成上级交付的其他工作。 

1.硕士及以上（相关行业从业经历满 8年且类似

项目经验丰富者可放宽至本科）； 

2.3 年以上相关行业从业经历，熟练掌握专业相

关软件、办公软件； 

3.暖通等相关专业或工作经验优先，有相关资质

证书者优先。 

4.敬业踏实、认真负责，有良好的团队精神。 

市政工程管理岗 1 

1.负责市政及配套工程专业设计管理及后续跟进技术管理工作； 

2.进行设计类工作的质量管理、设计类合同的执行管理、设计类单位的考评、设计类单位资源收集及调研工作； 

3.配合市政、设备、消防、道路等报建、报审、报批相关资料筹备工作，完成项目资料收集及整理工作； 

4.负责现场市政及配套工程的安全、技术、质量、环保、进度等各项方案的编制和实施； 

5.参与市政工程的中间验收、竣工验收，保证工程项目及时交付使用； 

6.负责组织部门完成投标工作中技术标的编制；负责项目施工组织设计、各项方案的编制和实施； 

7.完成上级交付的其他工作。 

1.硕士及以上（相关行业从业经历满 8年且类似

项目经验丰富者可放宽至本科）； 

2.3 年以上相关行业从业经历，熟练掌握专业相

关软件、办公软件； 

3.市政工程、给排水等相关专业或工作经验优

先，有相关资质证书者优先。 

4.敬业踏实、认真负责，有良好的团队精神。 

招标管理岗 1 

1.贯彻执行国家招投标相关法律、法规和方针政策，熟悉采购招标管理办法； 

2.负责各项目政府采购审批及实施工作，负责基本建设工程项目、服务项目等招标工作，负责工程类、服务类项

目的造价控制以及清单编制工作； 

3.负责组织各采购招标项目的验收工作； 

4.负责采购招标资料的整理归档； 

5.处理招标工作中的相关问题； 

6.完成上级交付的其他工作。 

1.硕士及以上（相关行业从业经历满 8年且类似

项目经验丰富者可放宽至本科）； 

2.具备工程管理、工程造价及工程相关专业背景

者优先，有执业资格证书和工程、服务等招标管

理经验者优先； 

3.具备良好的文字功底； 

4.敬业踏实、认真负责，有良好的团队精神。 


